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PROCEDURA MELDUNKOWA ORAZ MONITOROWANIA BEZPIECZENSTWA SAMODZIELNEGO PRACOWNIKA —
ODDZIAL OLKUSZ

29.11.2021

1. Zgodnie z art. 209 Kodeksu Pracy procedura ta ma na celu zapewnienie bezpieczefstwa pracownikom pracujgcym samodzielnie na
zmianie, wykonujgcym prace wymienione w zatgczniku 1

2. Kierownik lub Mistrz Produkcji danego oddziatu kazdorazowo przed rozpoczeciem nowego okresu ma obowigzek poinformowania pisemnie
pracownikdw ochrony o pracy samodzielnego pracownika najpdzniej do godz. 14 dnia rozpoczynajgcego prace. (zatgcznik nr. 2AB),

3. Wszyscy pracownicy ochrony na ktdrych zmianie zostanie uruchomiona w/w instrukcja potwierdzajg podpisem przyjecie informacji na
zgtoszeniu (zatgcznik 2A), ktore na koniec okresu zgtoszenia zostanie odebrane przez Kierownika lub Mistrza Produkcji danego oddziatu.

4. Pracownicy samodzielni pracujgc na zmianie ktora zostata zgtoszona potwierdzajg swojg obecnos¢ poprzez wykonanie potgczenia
stuzbowym telefonem do catodobowej ochrony zgodnie z ponizszym harmonogramem:

I zmiana IT zmiana ITT zmiana
oD DO oD - DO OD-DO
7.00 7.20 15.00 15.20 23.00 23.20
9.00 9.20 17.00 17.20 01.00 01.20
11.00 11.20 19.00 19.20 03.00 03.20
13.00 13.20 21.00 21.20 05.00 05.20

5. W przypadku braku potgczenia w godzinach w/w pracownik ochrony prébuje w ciggu kolejnych 10 minut nawigzac potgczenie telefoniczne

zwrotne z samodzielnym pracownikiem,

a) jesli samodzielny pracownik odbierze potgczenie ochrona zaniecha dalszych dziatan

b) w przypadku braku potgczenia pracownik ochrony:
- niezwlocznie informuje o tym: 1. Mistrza Produkcji lub 2. Kierownika Produkgji lub 3. Dyrektora Produkcji ( w zachowanej kolejnosci
w przypadku braku kontaktu z ktéryms z wymienionych)
- jednoczesnie pracownik ochrony ma obowigzek wejs¢ na teren obiektu by oceni¢ sytuacje i odnotowac wejscie w ksigzce
ewidencyjne;j.
- w przypadku wykrycia zagrozenia zdrowia/zycia samodzielnego pracownika, pracownik ochrony zobowigzany jest powiadomic
odpowiednie stuzby oraz udzieli¢ pierwszej pomocy.
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6. Do procedury zostajg dofgczone mapy zaktadéw wraz z zaznaczonym obszarem w ktdrym moze przebywac pracownik oraz z

zaznaczonymi punktami w ktorych dostepne sg apteczki oraz instrukcje pierwszej pomocy (zatacznik 4,5)
. Samodzielny pracownik zostaje wyposazony w telefon stuzbowy ktéry ma obowigzek nosic przy sobie.

7
8. Pracownicy przed pierwszym przystgpieniem do pracy samodzielnej na danej zmianie majg obowigzek do zaznajomienia sie z instrukcjg co
potwierdzajg w zataczniku 3.

9. Procedura w formie papierowej zostanie przekazana pracownikom ochrony oraz pracownikom produkcji.

WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH

PRACOWNIK SUSZARNIA 511 719 870
PRACOWNIK MIKROBIOLOGIA 573 089 038
OCHRONA 503 157 579
MISTRZ PRODUKCII - SUSZARNIA 511 718 820
MISTRZ PRODUKCII - MIKROBIOLOGIA 511 718 501
KIEROWNIK PRODUKCII 600 309 238
DYREKTOR PRODUKCII 660 470 399
TELEFON ALARMOWY 112
Opracowat Sprawdzit / Zatwierdzit
Spegjalista ds. BHP
OWor oz

Kierownik Produkgji

Paulina Nowotarska

Inspektor BHP

Dyrektor Produkcji
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Zalacznik Nr. 1

KATALOG CZYNNOSCI WYKONYWANYCH PRZEZ SAMODZIELNEGO PRACOWNIKA - ODDZIAL OLKUSZ

1. Obstuga suszarni — sterowanie automatyczne — zgodnie z instrukcjami. 17. Pompowanie automatyczne roztwordw na reaktorach,

2. Mycie suszarni — sterowanie automatyczne ukfad C.I.P., 18. Strechowanie big bag’ow tylko recznie,

3. Napetnianie zbiornika produktowego — automatycznie, 19. Mycie prasy filtracyjnej,

4. Spisywanie licznika gazu, 20. Oklejanie workow, kanistréw,

5. Zatadunek odpaddéw sprasowanych — folia/makulatura 21. Spinanie palet urzadzeniem automatycznym zgodnie z instrukcja,

6. Obstuga automatycznego zatadunku wody technologicznej, 22. Mycie odstojnika produktowego z poziomu posadzki bez koniecznosci
7. Sciaganie i wktadanie big-bagéw w regaty tylko na poziomie 0. wchodzenia do $rodka,

8. Mycie posadzek myjkg elektryczng, 23. Czyszczenie kratek Sciekowych,

9. Badanie prébek pdtfabrykatow, 24. Mycie linii do konfekcji sypkiej (bez koniecznosci pracy na wysokosci)
10. Przygotowywanie probek poétfabrykatow, 25. Konfekcja potfabrykatdéw reczna i automatyczna,

11. Sprzatanie pomieszczen w wyznaczonych obszarach (zatacznik 4,5), 26. Obstuga wdzka widtowego , elektrycznego tylko na poziomie ,,0”.

12. Ptukanie reaktorow po skonczonym produkcie na suszarnie, 27. Obstuga bioreaktorow ,

13. Przesiewanie potfabrykatdéw, 28. Uruchamianie i wytaczanie kompresoréw, agregatu wody lodowej i
14. Segregacja $mieci, wytwornicy pary,

15. Kontrola wag, 29. Przezbrajanie linii do konfekcji ptynnej bez uruchomienia jej mechanicznie,

16. Nalewanie wody do zbiornika reakcyjnego,

W przypadku awarii instalacji wymagajacej czynnosci nie znajdujacych sie w/w katalogu pracownik zatrzymuje proces i powiadamia
przetozonego.

Pracownik ma prawo do wykonywania tylko prac wymienionych powyzej oraz odmowy wykonywania polecen nie znajdujacych
sie na liscie. W szczegodlnosci zabronione jest wykonywanie szczegodlnie niebezpiecznych oraz takich prac jak:

- wstawianie big-bagéw w regaty wysokiego sktadowania;

- wchodzenie do zbiornikdw reakcyjnych lub magazynowych;

- naprawa maszyn i urzadzen;

- zagladanie do wnetrza suszarni/reaktoréw/bioreaktoréw poprzez otwarte wiazy;
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Zatacznik Nr. 2A

Olkusz, dnia

Potwierdzenie przyjecia informacji o rozpoczeciu pracy samodzielnego pracownika (formularz ochrony)

Potwierdza sie przyjecie informacji o rozpoczeciu pracy samodzielnego pracownika w dniach:

DZIEN (DATA) OBSZAR (Mikrobiologia/Suszarnia) ZMIANA (I 6-14; 11-14-22; III — 22-6)
ztozonej przez
PaNa ... W dNiUe i e 0 godz.......cccueu.....
Podpis przyjmujacego I Podpis zgtaszajacego
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Zalacznik Nr. 2B
Olkusz, dnia

Potwierdzenie przyjecia informacji o rozpoczeciu pracy samodzielnego pracownika (formularz Intermag)

Potwierdza sie przyjecie informacji o rozpoczeciu pracy samodzielnego pracownika w dniach:

DZIEN (DATA) OBSZAR (Mikrobiologia/Suszarnia) | ZMIANA (I 6-14; 11-14-22; III — 22-6)

(T J074 0 11 £= [P EEERPPPPP

ztozonej przez

Pana ......coovviiii LAV [ L1 PP 0 godz.......ccccuuuee.

Podpis przyjmujacego Podpis zgtaszajacego
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Zatacznik Nr. 3

Zapoznatem sie z w/w instrukcjg i zobowigzuje sie jej przestrzegac .

INTERMAG

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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Zalacznik Nr. 4
SUSZARNIA OLKUSZ:

BIURO/HALA PRODUKCYJNA

ymaga
uzycia karty

ymaga
zycia karty
ostepu

HALA PROD

3

UKCYINA . .,

- obszar dziatania samodzielnego pracownika

N NI 1NN

H - punkt pierwszej pomocy (apteczka + instrukcje)
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Zatacznik Nr. 5

MIKROBIOLOGIA:

- - obszar dziatania samodzielnego

pracownika

H - punkt pierwszej

pomocy (apteczka + instrukcje)
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Hala Magazynowa - uargona Strefa Fozarowa
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