INTERMAG

INSTRUKCJA BHP
PRZY OBSLUDZE NISZCZARKI DOKUMENTOW (KRAJARKI)

UWAGI OGOLNE

1. Pracownik obstugujacy krajarke musi dobrze znaé fabryczng instrukcje obstugi urzadzenia.

2. Pracownik powinien mie¢ odpowiedni stan zdrowia potwierdzony swiadectwem lekarskim.

3. Pracownik powinien posiada¢ znajomosé obowigzujgcych przepiséw o ochronie przeciw-pozarowe;j.

4. W pomieszczeniu powinna znajdowac sie pra-widtowo wyposazona apteczka, a wyznaczeni
pracownicy powinni posiadaé umiejetnos¢ udzielania pierwszej pomocy.

5. W pomieszczeniu powinna znajdowac sie gasnica proszkowa, ktérej pojemnosé i miejsce
umieszczenia powinien okresli¢ specjalista z zakresu ochrony ppoz.

PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZNEJ PRACY

1. Krajarka powinna by¢ podfaczona do instalacji elektrycznej, do gniazda z kotkiem uziemiajacym, o ile
nie jest wykonana w drugiej klasie izolacji (symbol drugiej klasy izolacji — I2!).

2. Krajarka powinna by¢ ustawiona w odlegtosci nie mniejszej niz 1 m od grzejnikdw i innych Zzrodet
ciepta.

3. llo$¢ dokumentéw jednorazowo wktadanych do niszczenia nie moze by¢ wieksza niz prze-widuje
instrukcja fabryczna.

4. W czasie dziatania niszczarki nie wolno popychac niszczonych dokumentéw reka ani przedmiotami.

5. W przypadku zablokowania nie wolno usuwaé przyczyny blokady bez wytgczenia urzadzenia.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

Zabrania sie:

e Samodzielnego wykonywania wszelkich na-praw, zwtaszcza instalacji elektryczne;j.

e Uzytkowania niszczarki z uszkodzong instalacjg zasilajgcg — uszkodzona izolacja przewodu, wtyczka,
uszkodzone lub niesprawne gniazdo.

e  Wykonywania wszelkich czynnosci naprawczych i innych regulacyjnych bez wytgczenia niszczarki z
sieci elektrycznej.

e Palenia tytoniu w czasie obstugi niszczarki.

e Uzywania niszczarki do ciecia innych materiatéw niz przewiduje to instrukcja producenta.

CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY
e Wytaczyé niszczarke z sieci.
e Usungé pociete papier y na wyznaczone miejsce — do odpowiedniego pojemnika.

POSTEPOWANIE W RAZIE AWARII
e W przypadku pozaru scisle stosowac sie do instrukcji ochrony przeciwpozarowej, z ktérg powinien
by¢ zapoznany kazdy pracownik.

UWAGI KONCOWE
1. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w dziataniu niszczarki urzagdzenie wytgczyc i fakt ten zgtosic
kierownictwu.
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2. Kazdy wypadek przy pracy zgtaszaé swojemu przetozonemu, a stanowisko pracy pozostawié w takim
stanie, w jakim zdarzyt sie wypadek.
3. Pracownik powinien by¢ zapoznany z oceng ryzyka zawodowego na stanowisku pracy.



